
 

 
Als erfolgreiches, mittelständisches Unternehmen der Metallverarbeitung mit  
ca. 70 Mitarbeitern, entwickeln, produzieren und vertreiben wir mit einem erstklassigen 
Equipment eine anspruchsvolle Palette von Umform- und Montageprodukten für die 
Automobilindustrie.  
 
Wir suchen ab sofort eine(n) 

 

Sachbearbeiter Einkauf (m/w/d) Vollzeit 
 
Im Mittelpunkt steht die Unterstützung unseres Leiters Einkauf/Materialwirtschaft im 
Rahmen der Beschaffung aller benötigten Materialien einschließlich Hilfs- und 
Betriebsstoffe sowie Dienstleistungen. 
 
 
Ihr Aufgabenbereich: 
 

- Termin- und losgrößengerechte Beschaffung von Produktions- und Sondermaterialien 
- Durchführung von projektbezogenen Anfragen 
- Beschaffung von Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffen 
- Überwachung der disponierten Materialien in Bezug auf Beschaffungszeit und 

Sicherheitsbestand 
- Bearbeitung von Lieferantenreklamationen 
- Rechnungsprüfung 
- Mitarbeit bei der jährlichen Inventur 
- Vertretung des Einkaufsleiters 

 
Unser Angebot: 
 

- Unbefristeter Arbeitsvertrag und ein attraktives Gehalt nach ERA-Tarifentgelte 
- Vielfältige fachliche und persönliche Entwicklungsmöglichkeiten 
- Homeoffice partiell 
- Work-Life-Balance durch unser Gleitzeitsystem bei einer 35 Stundenwoche 
- Kurze Entscheidungswege 
- Kostenlosen Parkplatz 
- Kostenlose Bereitstellung von Wasser, Kaffee und Tee 
- Moderner und großer Büroraum 

 
Unsere Anforderungen: 
 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung                                           
- Englische Sprachkenntnisse in Wort und Schrift von Vorteil 
- Eigenständige, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise  
- Sicherer Umgang mit MS Office-Programmen 
- Idealerweise praktische Erfahrungen im Bereich Einkauf 
- Hohe Eigeninitiative und Verantwortungsbewusstsein 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen unter Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer 
Gehaltsvorstellung per E-Mail an: hb-bewerbung-21@hugo-bauer.de   

Stellenausschreibung 
 

Sachbearbeiter Einkauf (m/w/d)     
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